	[bookmark: _GoBack]แบบขอซื้อขอจ้างงบประมาณเกิน 1 แสนบาท ไม่เกิน 5 แสนบาท



ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR)
ระบุชื่องานที่ต้องการ ซื้อ/จ้าง/เช่า …………………………………………………… 
------------------------------------------
1. วัตถุประสงค์
ระบุวัตถุประสงค์ในการ ซื้อ/จ้าง/เช่า เป็นข้อๆ เพื่อนำไปใช้ดำเนินการเกี่ยวกับอะไร เช่น ซื้อเครื่องคอมแบบพกพา พร้อม License Windows 11 เพื่อสนับสนุนภารกิจต่างๆ ของโครงการ ประกอบด้วย…………
2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
2.1. เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา ผู้มีอาชีพขายพัสดุ หรือรับจ้าง 
3. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง
· กรณีเป็นงานซื้อ/เช่า ให้ระบุ Spec ของสินค้าที่ต้องการซื้อให้ครบถ้วน และไม่ระบุให้ตรงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง 
· กรณีเป็นงานจ้าง ให้ระบุรายละเอียดขอบเขตของงานจ้างให้ครบถ้วน เช่น งานที่ต้องการดำเนินงาน มีขั้นตอนหลักๆ การทำงานกี่ขั้นตอน และในแต่ละขั้นตอนหลักมีขั้นตอนย่อยกี่ขั้นตอน
4. กำหนดเวลาดำเนินการแล้วเสร็จ
ระบุระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 120 วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา
5. งวดงานและการจ่ายเงิน
แบ่งการส่งมอบ และแบ่งการชำระเงิน ออกเป็นงวด จำนวน 2 งวด ดังนี้
	งวดที่
	รายละเอียด
	ส่งมอบภายใน
(วัน)
	ระบุเป็นจำนวนเงิน หรืออัตราร้อยละ

	1
	ระบุให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง ในข้อ 3
เช่น ส่งมอบเครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา
	90
	80% 

	2
	ระบุให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง ในข้อ 3
เช่น ส่งมอบเอกสารหลักฐานสิทธิการใช้งาน License Windows 11 พร้อมการติดตั้งลงในเครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา
	120
	20%



6. อัตราค่าปรับ
สงวนสิทธิ์คาปรับกรณีสงมอบเกินกําหนดโดยคิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.10 ของมูลค่าใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า  
7. สถานที่ส่งมอบพัสดุและเอกสารประกอบการส่งมอบ 
งานจัดซื้อจัดจ้าง อาคารศรร. สุขภาวะ ชั้น 4 
8. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)
รับประกันชำรุดบกพร่องในรูปแบบ Onsite อย่างน้อย 3 ปี 

9. ราคาที่ตกลงซื้อ/จ้าง รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
400,000.00 บาท (สี่แสนบาทถ้วน)
	 เสนอราคาต่ำสุด จากผู้เสนอราคาอย่างน้อย 3 ราย
 เสนอราคาต่ำสุด จากผู้เสนอราคาน้อยกว่า 3 ราย เนื่องจาก 					
	 ได้รับยกเว้น เนื่องจาก 
	 งานวิจัยทางวิชาการ และประเมินผล 
	 งานจ้างที่ปรึกษา 
	 งานซื้อจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการที่สามารถออกใบกำกับภาษีแบบเต็มรูปแบบได้ 
	 การซื้อจ้างผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงเพียงรายเดียว หรือเป็นตัวแทนจำหน่าย หรือเป็นตัวแทนผู้ให้บริการเพียงรายเดียวที่จัดทำและส่งมอบพัสดุได้ 
	 เป็นงานเกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทำการซื้อจ้างไว้ก่อนแล้ว ที่ต้องซื้อจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น หากจ้างผู้ประกอบการรายอื่นจะทำให้เกิดความเสียหาย 
10. เงื่อนไขการเสนอราคา
ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง ไว้ด้วยแล้ว ยกเว้นในกรณีที่ผู้เสนอราคาเป็นผู้ประกอบกิจการที่ได้รับการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่มตามกฎหมายสามารถเสนอราคาที่ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มได้
11. ผู้ตรวจรับพัสดุ อย่างน้อย 1 คน 
11.1 	……………………………………		ผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติแบบขอซื้อขอจ้างงบประมาณเกิน 1 แสนบาท ไม่เกิน 5 แสนบาท
2. อนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
3. อนุมัติให้ซื้อ/จ้าง/เช่า    ชื่อสินค้า/บริการ จาก ชื่อผู้ประกอบการ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น			บาท (จำนวนเงินตัวอักษร)  

	ลงชื่อ					ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง
(นาย/นาง/นางสาว				)
	……………./……………./……………


				ลงชื่อ…………………………………………..……..ผู้อนุมัติการซื้อ/การจ้าง
(นาย/นาง/นางสาว……………………………..)
……………./……………./……………


