	แบบขอจ้างผู้ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการ



ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR)
จ้างผู้ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการ
โครงการ............................................ ข้อตกลงเลขที่................
และโครงการย่อยจำนวน.... โครงการ (ถ้ามี)
------------------------------------------
1. วัตถุประสงค์
เพื่อจัดหาผู้ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการซึ่งทำหน้าที่ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการตามระเบียบกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการตรวจสอบโครงการ พ.ศ. 2563 
2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
2.1. เป็นผู้ที่ขึ้นทะเบียนผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการของ สสส. ตามวงเงินที่กำหนดในค่าตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินที่ได้รับการรับรองจาก สสส. ดังนี้
⬜ วงเงินสนับสนุนโครงการไม่เกิน 5 แสนบาทต้องเป็นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (CPA) หรือผู้สอบบัญชีภาษีอากร (TA) หรือผู้ตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ (CAD) หรือผู้ขึ้นทะเบียนกับ สสส.	
⬜ วงเงินสนับสนุนโครงการเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาทต้องเป็นเป็นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (CPA) หรือผู้สอบบัญชีภาษีอากร (TA) หรือผู้ตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ (CAD)
⬜ วงเงินสนับสนุนโครงการเกิน 5 ล้านบาทขึ้นไปต้องเป็นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (CPA)
3. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตของงานจ้าง
3.1 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินของโครงการให้เป็นไปตามระเบียบปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ ที่กำหนดไว้ในคู่มือการบริหารจัดการโครงการสร้างเสริมสุขภาพของโครงการ
1. โครงการ........................................ ข้อตกลงเลขที่................ 
2. โครงการย่อยจำนวน ... โครงการ (ถ้ามี) ได้แก่
	2.1 โครงการ......................................
	2.2 โครงการ......................................
	2.3 ฯลฯ
3.2 ตรวจสอบการบันทึกรายการรับ-จ่ายเงิน รายงานการเงิน และข้อมูลต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินและ ทรัพย์สินของโครงการให้เป็นไปตามระบบและระเบียบวิธีปฏิบัติอย่างถูกต้องครบถ้วน
3.3 ตรวจสอบการจัดการทางภาษีที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เช่น การหักภาษี ณ ที่จ่าย และการนำส่งภาษีให้แก่กรมสรรพากร
3.4 จัดทำแบบสรุปความเห็นของผู้ตรวจสอบสำหรับการรับรองรายงานทางการ เงินและเอกสาร (Financial Certified Report) เพื่อสรุปข้อคิดเห็นจากการตรวจสอบและรับรอง รายงานการใช้จ่ายเงินโครงการที่ทำการตรวจสอบ ตามแบบสรุปความเห็นของผู้ตรวจสอบ (FC-01) 
3.5 จัดทำ Check List ประเด็นการตรวจสอบ ตามแบบรายงานความเห็นและ ข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบ (FC-02)
3.6 กรณีตรวจพบการใช้จ่ายที่ไม่ถูกต้องหรือไม่เป็นไปตามระเบียบ ต้องรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบทันที
3.7 ผู้รับจ้างตกลงรับผิดชอบต่อความถูกต้องครบถ้วนของรายงานผลการตรวจสอบทางการเงินที่จัดทำขึ้นภายในระยะเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ส่งมอบรายงานให้แก่ผู้ว่าจ้าง และจะดำเนินการแก้ไขหรือชี้แจงข้อผิดพลาดหรือข้อสงสัยใดๆ ที่อาจเกิดขึ้นจากรายงานดังกล่าวโดยไม่เรียกร้องค่าตอบแทนเพิ่มเติม
3.8 ผู้รับจ้างจะต้องเก็บรักษาข้อมูลของผู้ว่าจ้างไว้เป็นความลับ และไม่เปิดเผยโดยไม่ได้รับอนุญาต
4. กำหนดเวลาดำเนินการแล้วเสร็จ
ตั้งแต่วันที่......................................... ถึงวันที่..........................................หรือจนกว่าผู้รับจ้างจะดำเนินการตรวจสอบและส่งมอบรายงานผลการตรวจสอบให้แก่โครงการอย่างครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว
5. งวดงานและการจ่ายเงิน
แบ่งการส่งมอบ และแบ่งการชำระเงิน ออกเป็นงวด จำนวน 3 งวด ดังนี้
	งวดที่
	รายละเอียด
	ระบุเป็นจำนวนเงิน (บาท)

	1
	รายงานผลการตรวจสอบที่ครบถ้วนตามขอบเขตงาน
	ระบุจำนวนเงิน 

	2
	รายงานผลการตรวจสอบที่ครบถ้วนตามขอบเขตงาน
	ระบุจำนวนเงิน

	3
	รายงานผลการตรวจสอบที่ครบถ้วนตามขอบเขตงาน
	ระบุจำนวนเงิน

	ฯ
	
	



6. ส่งมอบพัสดุและเอกสารประกอบการส่งมอบ ณ สถานที่ดำเนินงานโครงการหรือสถานที่อื่นที่โครงการกำหนด
7. ราคาที่ตกลงจ้างตามอัตราค่าจ้าง/ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบให้เป็นไปตามบัญชีแนบท้ายประกาศ สสส. เรื่องแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบและรับรองรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการ 
400,000.00 บาท (สี่แสนบาทถ้วน)
8. ผู้ตรวจรับพัสดุให้โครงการกำหนดผู้ตรวจรับพัสดุอย่างน้อย 1 คน
8.1						ผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติแบบขอจ้างผู้ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการ
2. อนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
3. อนุมัติให้จ้างผู้ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการกับ ระบุชื่อผู้ประกอบการ/ชื่อผู้ตรวจสอบและรับรองรายงานการเงินโครงการ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ระบุจำนวนเงินเป็นตัวเลขบาท (ระบุจำนวนเงินเป็นตัวอักษร)  

				ลงชื่อ………………………………….............….......…ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง
(นาย/นาง/นางสาว……………………………..)
……………./……………./……………

				ลงชื่อ……………………….....................................ผู้อนุมัติการซื้อ/การจ้าง
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