	แบบขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผู้จัดหาพัสดุ/คณะกรรมการจัดหาพัสดุ 
ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



ที่ ระบุเลขที่หนังสือ                    
วันที่ ……………………              

เรื่อง 	ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง ชื่อผู้จัดหาพัสดุ/คณะกรรมการจัดหาพัสดุ ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
เรียน 	ชื่อผู้อนุมัติการซื้อ/การจ้าง    
	ตามที่ผู้อนุมัติการจัดซื้อ/จัดจ้าง โครงการ ชื่อโครงการ ได้แต่งตั้ง ชื่อผู้รับผิดชอบเดิม ให้ปฏิบัติหน้าที่ ผู้จัดหาพัสดุ/คณะกรรมการจัดหาพัสดุ ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  นั้น 
ในการนี้  ชื่อผู้รับผิดชอบเดิม  ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ สาเหตุอันเนื่องมาจาก ระบุเหตุผลที่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ เช่น เสียชีวิต ลาออกจากโครงการ 	ดังนั้น เพื่อให้โครงการฯ สามารถดำเนินการต่อไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ จึงเห็นสมควรแต่งตั้ง  ชื่อผู้รับผิดชอบคนใหม่ ให้ปฏิบัติหน้าที่ ผู้จัดหาพัสดุ/คณะกรรมการจัดหาพัสดุ ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ แทน ตั้งแต่วันที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ............. เป็นต้นไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
						
				ลงชื่อ……………………………………......ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง
		(นาย/นาง/นางสาว			)

		อนุมัติ

					ลงชื่อ			     	ผู้อนุมัติการซื้อ/การจ้าง
[bookmark: _GoBack]		(นาย/นาง/นางสาว			)
