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ที่ ........ระบุเลขที่หนังสือ)...................
	
						วันที่ ……………………              

เรียน	ชื่อคู่สัญญา

ตาม สัญญา/ใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า เลขที่ .............  ลงวันที่ .............. โครงการ............ระบุชื่อสัญญา..... กับ.....ระบุชื่อคู่สัญญา)................. เป็นเงิน................(จำนวนเงินตัวอักษร)  มีกำหนดส่งมอบงานภายในวันที่............... 
เนื่องจาก ...........ระบุเหตุในการขยายเวลาตามคู่มือ (1) – (3)......เช่น เหตุเกิดจากความบกพร่องของภาคีผู้รับทุน ปรับเปลี่ยนรูปแบบ รายการ หรือรายละเอียดในขอบเขตงาน (TOR) ส่งผลให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า ไม่สามารถส่งมอบงานได้ทันภายในกำหนด ดังนั้น ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงเห็นสมควรให้ขยายระยะเวลาการส่งมอบงานถึงวันที่ ................... 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

	(ลงชื่อ)	                         	
     (……………………………)
     ประธานคณะกรรมการ
/ผู้ตรวจรับพัสดุ
	(ลงชื่อ)	                        	         
     (……………………………)กรรมการ
	(ลงชื่อ)	                        	             
               (……………………………)               
                       กรรมการ

	    
	
	




			ลงชื่อ					ผู้อนุมัติการซื้อ/การจ้าง
			      (นาย/นาง/นางสาว			)
				……………./……………./……………


