Check list การตรวจสอบเอกสาร
การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท ไม่เกิน 500,000 บาท
	ลำดับ
	เอกสาร
	การตรวจสอบ

	จัดซื้อจัดจ้าง

	1
	แบบขอซื้อขอจ้างงบประมาณเกิน 5 แสนบาท
	   ถูกต้องครบถ้วน

	2
	ใบเสนอราคาของผู้ประกอบการทุกราย
	   ถูกต้องครบถ้วน

	สั่งซื้อ/จ้าง/เช้า สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 100,000 บาท ไม่เกิน 500,000 บาท

	1
	แบบใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า
	   ถูกต้องครบถ้วน

	2
	ใบเสนอราคาของผู้ประกอบการ ที่ได้รับคัดเลือก
	   ถูกต้องครบถ้วน

	3
	หลักฐานของผู้ประกอบการ
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม/ผู้รับจ้าง
หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)
	   ถูกต้องครบถ้วน

	การตรวจรับพัสดุ

	1
	แบบใบตรวจรับพัสดุ
	   ถูกต้องครบถ้วน

	2
	หลักฐานและรายละเอียดสินค้า / ภาพสินค้าที่ได้รับ
	   ถูกต้องครบถ้วน

	3
	ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี
	   ถูกต้องครบถ้วน
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