Check list การตรวจสอบเอกสาร
การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
วงเงินเกิน 500,000 บาท
	ลำดับ
	เอกสาร
	การตรวจสอบ

	จัดซื้อจัดจ้าง

	1
	แบบขอซื้อขอจ้างงบประมาณเกิน 5 แสนบาท
	   ถูกต้องครบถ้วน

	2
	หลักฐานการเชิญ เอกสารข้อเสนอพร้อมใบเสนอราคา
	   ถูกต้องครบถ้วน

	3
	แบบรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติซื้อ/จ้าง/เช่า งบประมาณเกิน 5 แสนบาท
	   ถูกต้องครบถ้วน

	4
	แบบแจ้งผลการซื้อ/จ้าง/เช่า
	   ถูกต้องครบถ้วน

	แบบสัญญาจ้างเกิน 500,000 บาท

	1
	แบบสัญญาจ้าง
	   ถูกต้องครบถ้วน

	2
	ผนวก 1 แบบขอซื้อขอจ้างงบประมาณเกิน 500,000 บาท
	   ถูกต้องครบถ้วน

	3
	ผนวก 2 ข้อเสนอและใบเสนอราคา
	   ถูกต้องครบถ้วน

	4
	ผนวก 3 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
          สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม
          หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)
	[bookmark: _GoBack]   ถูกต้องครบถ้วน

	การตรวจรับพัสดุ

	1
	แบบใบตรวจรับพัสดุ
	   ถูกต้องครบถ้วน

	2
	หลักฐานและรายละเอียดสินค้า / ภาพสินค้าที่ได้รับ
	   ถูกต้องครบถ้วน

	3
	ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี
	   ถูกต้องครบถ้วน



