[bookmark: _GoBack]ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติขยายระยะเวลาโครงการ

ที่ ...........(ระบุเลขที่หนังสือ).........................
	
						....................(ระบุวันที่).........................

เรื่อง	ขอขยายระยะเวลาโครงการ..................................(ระบุชื่อโครงการ)..............................................
เรียน	ผู้จัดการกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ
อ้างถึง	ข้อตกลงดำเนินงานสร้างเสริมสุขภาพ สัญญาเลขที่ .............  รหัสโครงการเลขที่ ..............
สิ่งที่ส่งมาด้วย  	แผนปฏิบัติการสำหรับการดำเนินกิจกรรมในช่วงที่ขอขยายระยะเวลาโครงการ

ตามข้อตกลงที่อ้างถึง กองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.) ได้สนับสนุนงบประมาณให้แก่ ......................(ระบุชื่อผู้รับทุน)................ เพื่อดำเนินโครงการ ............................(ระบุชื่อโครงการ).................... ภายในวงเงินงบประมาณ ............บาท โดยมีระยะเวลาดำเนินงาน .... ปี ตั้งแต่วันที่ ............ ถึงวันที่ ............. นั้น
บัดนี้ใกล้ครบกำหนดระยะเวลาดำเนินงานของโครงการดังกล่าวแล้ว แต่เนื่องจาก..........................(ระบุปัญหาอุปสรรคหรือเหตุจำเป็นที่ทำให้ไม่แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาได้)........................ ..............................................................................................................................................................................
ดังนั้น ......................(ระบุชื่อผู้รับทุน)................ จึงขอให้ สสส. พิจารณาอนุมัติให้ขยายระยะเวลาโครงการออกไป จำนวน .... วัน เพื่อให้สามารถดำเนินกิจกรรมให้แล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์ของโครงการดังกล่าวได้ ทั้งนี้ ได้จัดส่งแผนปฏิบัติการสำหรับการขยายระยะเวลาโครงการดังกล่าวมาเพื่อประกอบการพิจารณาของ สสส. ด้วยแล้ว
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ขยายระยะเวลาตามที่เสนอ 
        ขอแสดงความนับถือ


	(................................................)
	ผู้รับผิดชอบโครงการ

..........(ชื่อผู้ประสานงานโครงการ)........
โทร. .................................... หรือมือถือ.............................. ......
โทรสาร. ....................................





