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เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

1. การเดินทางโดยเครื่องบินช้ันประหยัด เบิกจ่ายตามจริง **ไม่สามารถเบิกค่าซื้อน้ำหนักกระเป๋า ประกัน

การเดินทาง ท่ีนั่ง หรืออาหารบนเครื่องบิน ได้ทุกกรณี** 

 - ช่ือและที่อยู่ในการออกใบเสร็จเท่านั้น 

ชื่อ สำนักงานกองทุนสนับสนนุการสร้างเสริมสขุภาพ (สสส.) 

ท่ีอยู่ เลขที่ 99/8 อาคารศูนย์เรยีนรู้สุขภาวะ ซอยงามดูพลี แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร 

กรุงเทพมหานคร 10120 

เลขที่ผู้เสียภาษี 0-9940-00005-37-7 

 

1.1 กรณีซื้อเงินสด 

-  ใบเสร็จรับเงินของสายการบิน หรือ ตัวแทนจำหน่าย หรือ ผู้ประกอบธุรกิจนำเที่ยว “ที่แสดง

รายละเอียดการเดินทาง” ดังนี ้

 1) ช่ือสายการบิน/ช่ือตัวแทนจำหน่าย/ช่ือผู้ประกอบธุรกิจนำเที่ยว 

 2) วันที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

 3) ช่ือผู้เดินทาง (ช่ือ-สกุล) 

 4) ต้นทาง / ปลายทาง 

 5) เลขที่เที่ยวบิน 

 6) วันที่เดินทาง 

 7) จำนวนเงิน 

- รายละเอียดการเดินทาง 

- แบบขออนุมัติการเดินทาง และ Boarding Pass 

 

1.2 กรณีซื้อผ่านเว็บไซด์: E – Ticket เช่น การจองผ่าน Traveloka หรือ Agoda ท่านสามารถพิมพ์

ใบเสร็จ (E-receipt) ได้จากอีเมล์ของท่าน ซึ่งทาง Traveloka หรือ Agoda จะส่งมาให้ท่านหลังจาก

ยืนยันการจองและชำระเงิน โดยเป็นใบเสร็จรับเงินอิเลคทรอนิกส์ที ่ออกใบเสร็จในนามของผู้

เดินทางและเป็นท่ีอยู่ของ สสส. ท่ีสามารถนำมาเบิกจ่ายได้ 

- ใบเสร็จรับเงินที่แสดงรายการ รายละเอียดการเดินทาง (Itinerary Receipt) ที่ออกในนาม 

ชื่อ ผู้เดินทาง 

ที่อยู่ เลขที่ 99/8 อาคารศูนย์เรียนรู้สุขภาวะ ซอยงามดูพลี แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร 

กรุงเทพมหานคร 10120 

- แบบขออนุมัติเดินทาง และ Boarding Pass 
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2. ท่านที่จะนำรถยนต์ส่วนตัวหรือรถยนต์ราชการมา ต้องมีหนังสือขออนุมัติการใช้รถยนต์จากหัวหน้าส่วน

ราชการ ซึ่งสามารถอยู่ฉบับเดียวกับหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการได้ (โดยให้ระบุเพิ่มเติมว่าเดินทาง

โดยรถยนต์ส่วนตัวหรือรถยนต์ราชการ หมายเลขทะเบียน และจังหวัด) 

- รถยนตร์าชการ (เบิกจ่ายตามใบเสร็จค่าน้ำมัน) สามารถเบิกได้ 2 ใบเสร็จ (ไป-กลับ) ระบุเลขทะเบียน

รถ พร้อมสำเนาบัตรประชาชนผู้ขอเบิก 

- รถยนต์ส่วนบุคคล (เบิกจ่ายกิโลเมตรละ 5 บาท) โดยสามารถเบิกได้ไม่เกิน 5,000 บาท โดยแนบ

เอกสารประกอบดังนี้ 

1. ใบเสร็จค่าน้ำมัน (ขามา) ระบุเลขทะเบียนรถ 

2. สำเนาทะเบียนที่ใช้ในการเดินทางประชุม 

3. สำเนาบัตรประชาชน 

4. แผนที่ Google Map ที่ระบุระยะทางจากต้นทาง ถึง ปลายทาง 
 

3. กรณีที่ท่านเดินทางโดยรถยนต์โดยสาร/ รถรับจ้าง/ รถแท็กซี่ จากบ้านพักมาถึงสนามบินต้นทาง และ

เดินทางต่อด้วยเครื่องบิน ให้ระบุดังนี้ 

- เดินทางโดยรถโดยสาร/ รถรับจ้าง/ รถแท็กซี่ จากบ้านพักถึงสนามบิน.......(ชื่อสนามบินต้นทาง)..... 

และเดินทางโดยเครื่องบินจาก.....(ช่ือสนามบินต้นทาง).......ถึง......(ช่ือสนามบินปลายทาง)..... 

- แนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้เดินทาง และลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
 

4. ทีมเดียวกันเดินทางมาถึงสนามบินหรือสถานีขนส่งปลายทางพร้อมกัน ให้เบิกค่ารถรับจ้างไปยังสถานที่จัด

ประชุมได้ 1 คัน เท่าน้ัน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หมายเหตุ: 

1. การเดินทางทกุกรณีขอให้เดินทางก่อนหรอืหลังวันประชุมได้ไม่เกิน 1 วัน ตามความจำเป็นและ

เหมาะสม หากเกินกำหนด ขอให้ผู้เข้าร่วมประชุมรับผดิชอบค่าเดินทางด้วยตนเอง ยกเว้นกรณีที่

สายการบินไม่มีเที่ยวบินกลับในวันดังกล่าว 

2. ขอใหทุ้กท่านนำเอกสารประกอบการเบกิจ่ายค่าพาหนะมาในวันประชุม หากท่านใดนำเอกสารมาไม่

ครบในวันประชุม ทางผูจ้ัดขอสงวนสิทธิ์ในการโอนเงินค่าพาหนะใหห้ลังจากไดร้ับเอกสารครบ (ต้อง

ส่งเอกสารให้ครบภายใน 7 วัน หลังจากวันประชุม หากเกินกำหนดผูจ้ดัจะไมร่ับผดิชอบค่าพาหนะ 

ในทุกกรณี เม่ือไดร้ับเอกสารเรียบร้อยแลว้ผู้จดัจะดำเนินการโอนเงินใหภ้ายใน 15 วันทำการ)  


